
	

	

	

	

 
In the Process Metrics Tab of the Report Portal, you can use the column header arrows       to sort the table in ascending 
or descending order by column content.  However, you can also filter the table to surface specific metrics by clinic (if you 
have a multi‐site practice) or by clinician.  This filter feature allows you, for example, to surface clinician data for a 
specified number of intakes or discharges /or/ the number of days between Status and Last Visit Date, etc. 
 
To open the table click on the Table Detail button following the process graph tabs.  Empty filter fields appear in the first 
row of the table.   
   

 
 

The Filter Key is 
as follows:  

Description 
Example 

Text 
Any text entered in field will MATCH text 
found within the column 

                  (finds any reference containing  query such as 
                    “abc”, “abcd”, “abcde”, etc.)                         
 

                   (finds “Aaron” and “Phillip Aaron Smith”) 

> 
Find alphabetical or numeric values less than 
(<), greater than (>) or equal to (=) the filtered 

query. 

																
																		(finds values greater than or equal to 10) 
 
                   (finds values less than 10) 
 

>= 
< 

<= 

 
Range of values (be sure to add a space before 
and after the dash (or the word to”).  

	 																																				 	
																																								(matches values between 10 and 
                                            30 in the column)	

 Use to exactly match the search query  			 	
	

 
Logical or (Vertical bar) to filter the column for 
content that matches text from either side of 
the bar.  

	

	

 

ADMINISTRATIVE 

PROCESS METRIC FILTERS 

Aaron 

abc 

>=10

<10



 
The following is a sample of a filtered table to view Clinics with Less than (<) 10 Intakes, Less than (<) 10 Complete 
Discharged Episodes AND more than (>) 7 days between the most recent Status Assessment and the Last Visit Date.   
 

 
 

You can remove the filters by clicking the X in the filter field.  	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	


